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壹、內容 
一、 新生資料匯入學籍系統、彙整新生照片電子檔。 
二、 新生入境名單、確認抵台班機、通知住宿中心安排宿舍床位。 

三、 學務組接機人員排定、接機交通安排、新生識別證製作。 

四、 新生抵校入住宿舍。 

五、 新生入學填寫申請入學表、緊急事件授權同意書、學生證製作拍照。 

六、 華語中心輔導紀錄填寫，進行華語前測編班。 

七、 教務組學生居留證申請線上教學。 

八、 學務組法令宣導。 

九、 工作證申請線上教學。 

十、 居留證、工作證申請教學與受理。 

貳、相關文件 
無 

參、使用表單 
無 
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